République tunisienne

Ministere des Finances

Direction Générale de la

comptabilité publique et du recouvrement

Attributions de la DGCPR

. préparer les projets de textes législatifs et réglgaires relatifs
aux structures, aux procédures et aux normes cobiaptale I'Etat, des
établissements publics, des collectivités locatedes organismes assimilés
et prendre les mesures nécessaires a leur apmhicati

. veiller a I'application des textes législatifs églementaires fixant
les regles de la comptabilité publique par les tggehargés de I'exécution
des budgets de I'Etat, des établissements puldiésscollectivités locales et
des organismes assimilés ;

. organiser, animer et surveiller 'accomplissementadmission de
recouvrement des créances publiques;
. fixer les objectifs et les indicateurs de recouwntrdes créances

revenant a I'Etat et aux collectivités locales migg’assurer le suivi et
I’évaluation des résultats ;

. suivre le contentieux du recouvrement, assister desvices
extérieurs de la direction générale de la comptébpublique et du
recouvrement ainsi que suivre les affaires devemtrlbunaux ;

. veiller a I'application des textes législatifs églementaires relatifs
a la fiscalité locale et examiner toutes les qoastia caractére financier
intéressant les collectivités locales ;

. organiser et assurer les opérations d'inspection pestes
comptables, les enquétes administratives, le denté I'application de la
|égislation, de la réglementation et des procéderesvigueur ainsi que
prendre les mesures qui en découlent;

. préparer le compte général de I'administration filgsnces et le
projet de loi de cléture du budget ;

. assurer, en collaboration avec les services coésgla préparation
et la mise en ceuvre du plan informatique en matiérgestion comptable;

. mettre en place un systéme d’information permeiti@ntonsulter,
d’analyser et d’exploiter les données nécesspwasla prise de décisions ;
. participer a la concrétisation du programme de nfigdistration

communicante, développer les services en lignei#éwva leur suivi ;
. et d’'une maniere générale, de remplir toutes lessioms qui lui

sont attribuées par les textes |égislatifs et raglgaires.



Organisation de la DGCPR

[- Organisation du service centralvoir organigramme)

1-L'unité des études et de la |égislation comptadl:
Elle est chargée notamment :

- d'étudier et de préparer les projets de textagsladifs et
réglementaires relatifs aux structures et aux phos comptables
de I'Etat, des établissements publics, des collexdi locales et des
organismes assimilés ainsi que de prendre les sesid@Cessaires a
leur application ;
- de préparer et de mettre a jour les instructgériserales et notes
d’explication et d'application des dispositions déxs et
réglementaires relatives a la comptabilité publigtaotamment aux
recettes, aux dépenses et aux matieres;
- de veiller a I'étude et [I'élaboration des regiéésdes normes
comptables de I'Etat, des établissements publictestcollectivités
locales ainsi que d'assurer le suivi de leur appba;

Elle comprend deux directions :

La direction des études et de la législation cobiptde I'Etat

La direction des études et de la législation paivle des
collectivités locales et des établissempaotdics

2- L'unité du recouvrement :
Elle est chargée notamment :

- d’étudier et organiser les procédures du reconer ;

- d'encadrer et de suivre, en matiere de recouvreres services
extérieurs de la direction générale de la comptalplublique et du
recouvrement;

- d’établir les notes d'application des procédutesrecouvrement
amiable et forcé ;

- d’assurer la coordination avec les services @iscées tribunaux
et les autres structures pour maitriser les pruoesd de
constatation et d'annulation des créances publiguaméliorer les
résultats du recouvrement ;



- de suivre le contentieux du recouvrement et dEsdes services
extérieurs de la direction générale de la comptélplublique et du
recouvrement;

Elle comprend deux directions :
Direction des procédures et animation du recouvnéme
Direction du contentieux de recouvrement
3- L'unité des finances locales :
Elle est chargée notamment :

- de participer a la préparation des études relata la fiscalité

locale ainsi qu’a I'élaboration des textes légidatt réglementaires
intéressant les collectivités locales ;

- de suivre I'endettement des collectivités locales

- de participer a la préparation des plans d’ingssment des
collectivités locales et d’assurer le suivi de lexécution ;

- d’étudier les documents relatifs aux budgetsgitaades communes
et régies municipales avant de les transmettre gopnobation ;

- d’étudier les documents relatifs aux budgets desseils de

région ;

- de suivre I'exécution des budgets des colleé@svibbcales et des
régies municipales;

- de fixer les objectifs et les indicateurs de tecement des

ressources locales ainsi que d’assurer le suiViéealuation des

résultats réalisés;

Elle comprend deux directions :

La direction des budgets et des projets locaux

La direction du recouvrement des ressources Iscale
4- L'unité de l'inspection et des contrbles comptabs:

Elle est chargée notamment :

- d'effectuer les opérations d'inspection admiatbie et des
vérifications de caisses, sommaires ou approfondies postes



comptables de I'Etat, installés sur le territoiagional ou aupres des
ambassades et des consulats a I'étranger, des postptables des
établissements publics et des collectivités locamsi que des
organismes assimilés;

- de mener des enquétes relatives aux infractiordegassements
commis par les agents dans l'exercice de leurstifore ou a
I'occasion de cet exercice ;

- d'assurer le suivi des rapports établis par laspecteurs
vérificateurs ainsi que les rapports des diversamgmes de
controle ;

- d’organiser et de suivre les écritures de firgestion;

- d'examiner les comptes du Trésorier Général aesia) du Payeur
général et du Garde magasin du Timbre et de eartiieur
conformité a leurs écritures internes avant deptésenter a la cour
des comptes ;

- d'organiser et de suivre I'apurement adminidtdgs comptes non
soumis au contréle juridictionnel;

- d'informer la cour des comptes des décisions ‘a@eudement
administratif;

- de préparer le compte général de 'administraties finances et le
projet de loi de cléture du budget.

Elle comprend deux directions :
La direction de l'inspection
La direction des contrdles comptables et cléturbutiget

5- L'unité des applications informatiques et du sgtéme
d’'information :

Elle est chargée notamment

- de participer a la préparation du projet du plaiormatique du

ministere chargé des finances, d’identifier lesobesde la direction
générale de la comptabilité publique et du recanerdg ainsi que
de participer aux choix techniques et a la fomatides priorités;

- de préparer la description des procédures daitraivd’élaborer les
cahiers des charges administratifs relatifs aux ligamns a

développer ;

- de réceptionner et de valider les applicationeligppées, d'assurer
leur exécution et de veiller & la mise en placd’esttretien des

équipements appropriées ;



- d’étudier, développer, exploiter et assurer laintemance des
applications spécifiqgues de la direction généradadcomptabilité

publique et du recouvrement ;

- d'assurer la coordination avec les différentsisténes et structures
en matiere d'échange et d'exploitation des données;

Elle comprend deux directions :
La direction des applications informatiques
La direction du systeme d’information

6- L'unité des services communs, de la formation etle la
coopération internationale :

Elle est chargée notamment :

- de tenir et mettre a jour les dossiers admirtifgraet financiers des
agents de la direction générale de la comptahilitBlique et du
recouvrement ;

- de veiller aux opérations de recrutement destagamcoordination
avec les services centraux du ministere chargérsces ;

- d'assurer le suivi de la carriere des agents daos vie
professionnelle ;

- d’assurer I'exécution des procédures disciplesatoncernant les
agents relevant de la direction générale de contipdapublique et
du recouvrement;

- de préparer le projet du budget de fonctionnéraed’équipement
de la direction générale de la comptabilité puldiget du
recouvrement ;

- d’assurer I'exécution du budget au niveau dedagement, de la
liquidation et de l'ordonnancement des dépenseativet a la
rémunération, au fonctionnement et aux projetdedeloppement ;

- d'assurer la programmation et le suivi de la isaédibn des
constructions et des travaux de maintenance eté&liagement des
batiments ;

- d’assurer I'entretien des batiments, du matédek équipements
administratifs et du matériel roulant ;

- de veiller a la distribution, aux services centratixextérieurs, des
instructions générales, des notes communes etates de service
ainsi que tous les référentiels concernant la cahilte publique ;



- de répertorier les textes legislatifs et réglemestaainsi que les
référentiels parus dans les divers domaines dlatdion de la
direction générale de la comptabilité publique wtrecouvrement et
veiller a leur classement ;

- d’'exécuter les programmes et plans nationaux emtiene
d’archives en coordination avec les Archives Natles, ainsi que
de préparer et mettre a jour les outils du traaahivistique;

- de veiller a la coordination des travaux de cors®n et de
superviser les opérations de transfert et d'élitiinales documents
par les différents services de la direction géeedal la comptabilité
publique et de recouvrement et d'assurer le s@edr exécution a
I'échelle régionale ;

- de fixer les besoins de base et spécifiques remaftton ;

- de préparer les programmes de formation, d’amatlan des
compétences professionnelles et de recyclage i ges agents en
coordination avec I'école nationale des financesgee suivre leur
réalisation ;

- de préparer et réaliser les programmes de coom@ra
internationale dans le domaine de la formationeet’'éhange des
expériences ;

- d’organiser les séminaires au profit du persoehégs officiers des
services financiers ;

Elle comprend trois directions et une sous-directio
La direction de la gestion des ressources humaines

La direction des affaires financieres, des équgrdm et du
matériel

La direction de la formation et de la coopératirrnationale
La sous-direction de la documentation et des aeshi
7- La cellule de I'audit interne et de la qualié :

Elle est chargée notamment :

- de concevoir la démarche d’audit interne, d’étalelr normes et
les manuels et d’assurer leur mise a jour ;

- d’établir les programmes de I'audit interne et’dadit qualité ;

- de fixer les indicateurs de gestion au niveau dggices de la
direction générale de la comptabilité publique etrecouvrement
et d’assurer le suivi de leur réalisation ;



- d'accomplir des missions d'audit interne aupréssdedces de la
direction générale de la comptabilité publiqueletetouvrement;

- de présenter des suggestions concretes pour |@naighn des
procédures, des méthodes de travail et de la lisoh des
attributions dans les services extérieurs de kaction générale de
la comptabilité publique et du recouvrement ;

- d’instaurer et assurer le suivi du systéme quatitée veiller a son
amélioration et sa généralisation ;

- de fixer les procédures et les processus nécesgaite garantir la
bonne marche des services ;

- d’améliorer les outils et les méthodes de commiioicaavec le
citoyen ;

- de procéder aux audits internes qualité pour sfassde la
conformité avec les normes et d’'appliquer les astioorrectives
nécessaires.

La cellule d’audit interne comprend :
La sous-direction de I'audit interne avec deux isexs
La sous-direction de la qualité avec deux services;

La cellule des auditeurs internes.

8- La direction de l'information et du renseignemet:

Elle est chargée notamment :

- d’accuelllir les citoyens et de leur rendre desrviees
d’information, de renseignement et d’orientation ;

- dorganiser des opérations de sensibilisation rpdes
contribuables en utilisant les divers moyens dernanication écrits
ou audiovisuels ;

- de velller a l'accomplissement de la mission trheta a la
communication avec le public ;

- de superviser les opérations d’affichage des @mre® et des avis
destinés au public et au personnel ;

- de mettre en place un systéme d’écoute par kioréd'un centre
d'appel pour renseigner et informer les usagersladéirection
générale de la comptabilité publique et du recauerd.



9-Le bureau d’'ordre :
est chargé notamment :
d’assurer la réception, lI'expédition et I'enregisient du courrier ;

d’assurer la ventilation et le suivi du courrier ;
d’assurer le suivi des circuits de transmissioncalurrier.

II- Organisation des services extérieurs

Le réseau des comptables publics rattaché a &ctiiin Générale de

la Comptabilité Publique et du Recouvrement estpms@é de:

= Le Trésorier Général de Tunisie

= Le Payeur Général

= 7 payeurs départementaux

= 25 trésoriers régionaux des Finances
= 24 receveurs des conseils de régions
= 236 receveurs des finances

» 52 receveurs municipaux

» Le garde magasin du Timbre

= 84 comptables auprés des postes diplomatiques
consulaires a I'étranger

1- Le Trésorier Général de Tunisie;

Est le comptable central du trésor. En cette qualit

Il gere le compte du Trésor ouvert a la Banque i@ente Tunisie
Il centralise dans ses écritures les opérationgédtades et de
trésorerie effectuées, sous leur responsabilitdepaomptables
de I'Etat

Il constate les écritures de fin d’année permetiardresser les
comptes annuels de I'Etat.

Est le comptable payeur des dépenses publiqguegéeg
ordonnancées et imputables sur les fonds de trésor.

Est dépositaire des titres, créances et valeu@rtgmant a I'Etat et
il en prend charge dans sa comptabilite,

Est préposé aux dépdts et consignations,

et



2-

Est I'agent comptable de la dette publique.

Le Payeur Général :

Est chargé du paiement des dépenses du budgé&tdedhgagées
et ordonnancées par les ordonnateurs principaseceindaires de
I'Etat non accredités aupres d’autres comptablsig@ataires,
Procede au contrdle et a la vérification des omératcomptables
effectuées par les payeurs et les comptables dtsspo
diplomatiques et consulaires a I'étranger.

Est chargé de la mise en état d’'examen des cormetgsstion
présentés par les payeurs et les comptables desspo
diplomatiques et consulaires a I'étranger et da pgur conformité
desdits comptes avec leurs écritures intérieurastale les
transmettre au greffe de la cour des comptes.

Le payeur départemental :

Est le comptable assignataire des d&serd’'un
chapitre du budget de I'Etat engagées et ordoneanpar
les ordonnateurs principaux de I'Etat ainsi que digsenses
engageées et mandatées par les ordonnateurs seesnua
accrédités aupres des receveurs des conseils omgéd
effectue en outre toutes les recettes budgétaiteslee
trésorerie découlant de sa fonction de payeur.

Les Trésoriers Régionaux :

Procedent au contrble et a la vérification des ratmns
comptables tant en recettes qu'en dépenses efésctpar les
comptables publics de sa circonscription,

mettent en examen de leurs comptes de gestion &isdupour
conformité avec les écritures intérieures des cabips intéressés
avant de les transmettre au greffe de la cour cleptes,
effectuent des opérations pour le compte de tieideodivers
correspondants autorisés par le ministre desdemn

effectuent pour le compte du Trésorier Générabpggations de
mouvement de fonds au plan régional,

Les Trésoriers Régionaux sont préposés aux dépots e
consignations se rattachant aux services du tedgmononceés par
les autorités judiciaires de leur circonscription.



5-

Les Receveurs des Finances :

Effectuent sous leur responsabilité le recouvrerdeatimpots,
taxes, produits et revenus de I'Etat dont la pdiroepeur est
confiée,

lls procédent a la liquidation et a la percepties droits au
comptant,

lls effectuent des opérations trésorerie pour tapte de tiers ou
divers correspondants autorisés par le ministsdidances

lls sont de plein droit, comptables des colleadwipubliques
locales de leurs circonscriptions respectives {@aoes municipaux
et receveurs des conseils de régions),

lls sont seuls chargés de la prise en charge etadhwvrement des
produits, créances et revenus résultants de titrgerception
préexistants, établis par les autorités adminiggsitou judiciaires
et constatés dans leurs écritures par les trésagagronaux,

lls sont chargés de l'activité de l'interlocutenique pour la
création des projets individuels a ce titre ilsrdomnent avec les
administrations intéressées en vue de remettrecamigpeur le
matricule fiscal, le numéro d'affiliation a la CN86
eventuellement l'autorisation relative a I'actiatéquestion et
I'attestation de dépbt de la déclaration d'investisent.

Les agents comptables des postes diplomatiques ehsulaires
a l'étranger:

Aupres de chague ambassade ou consulalaest un agent
comptable. Il est chargé de I'encaissement dedtescdu poste
aupres duquel il est affecté et du paiement desrd&s engagées
et liquidées par I'ordonnateur du poste ainsi qu&adéception, de
la conservation et de la comptabilisation des biemsbiliers
affectés audit poste.

Le garde magasin du Timbre

Il est chargé de la gestion comptable du magasitinabre. A
ce titre il prend en charge dans ses écriturepdpsers timbres,
timbres mobiles, formules et vignettes destinés\zehte et dont la
garde lui est confié et veille a leur conservatien vue
d’approvisionner les recettes des finances chamgés debite.

Les agents comptables aupres des établissements kg
administratifs



Les agents comptables des établissements pubhusiattatifs
concourent avec les receveurs des finances a tomgesmptable
de ces établissements. lls sont nommeés par arvétéirdstre des
finances et ils relévent de son autorite. A ceelitis sont
comptables payeurs des dépenses mandatées sudget lolesdits
établissements, procédent au recouvrement desta®clturs
revenant et tiennent leur comptabilité.



